
 

فلوچارت فرآیند  پایان کار

PR-HR:  کد فرآیند  -002/2

98/12/12: تاریخ بازنگری 

4: نوبت بازنگری 

: صاحب فرآیند 

انسانیمنابع

: تهیه کنندگان 

آقای خدادادی

واحد اعتباربخشی و بهبود کیفیت 

دستوررئیس یا مدیرداخلی وارجاع به واحدمنابع انسانی 

آیا فرم تسویه حساب 

امضاء وتکمیل شد؟

ط تحویل فرم تسویه حساب به کارمندتوس

منابع انسانی

ارجاع به ریاست جهت دستورلازم

ط منابع تایپ ونگارش پایان کاروثبت درسامانه اتوماسیون اداری توس

انسانی

د تحویل کارت  وفرم تسویه حساب ازکارمن

توسط منابع انسانی

مراجعه کارمند به واحدهای تابعه بیمارستان جهت

تسویه حساب

ارجاع به منابع انسانی پس از هماهنگی لازم

ارجاع نامه پایان کاربه ریاست جهت امضاء توسط منابع انسانی

امضاءوارجاع نامه به دبیرخانه جهت ثبت صادره وارسال به ستاد دانشگاه

بایگانی وپایان

خیر

بلی

ان اعلام کتبی ازستاد دانشگاه مبنی براعلام پای

(بازنشستگی بااتمام تعهدات یاانتقال)کار


